


Na temelju članka 22. Statuta (KLASA: 011-02/23-01/03, URBROJ: 2137-89-23-01, od 17. kolovoza 2023. godine) Zavoda za hitnu medicinu Koprivničko-križevačke županije, Trg dr. Tomislava Bardeka 10, Koprivnica (dalje u tekstu: Naručitelj) i članka 84. Zakona o zdravstvenoj zaštiti („Narodne novine“, broj 100/18, 125/19, 47/20, 119/22, 156/22, 33/23 i 36/24), u vezi sa člankom 5. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine', broj 120/16 i 14/22 - u daljnjem tekstu: Zakon), Upravno vijeće Zavoda za hitnu medicinu Koprivničko-križevačke županije na svojoj 61. sjednici održanoj dana 25. srpnja 2025. godine, donosi: 
PRAVILNIK O PROVOĐENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovim Pravilnikom uređuje se postupak koji prethodi izdavanju narudžbenica odnosno stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR, odnosno procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava). 
PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 2.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan način koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. 
U opisu predmeta nabave navode se svi podaci koji su značajni za izvršenje narudžbenice i ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvršenja, rokovi izvršenja, posebni zahtjevi u pogledu načina izvršenja predmeta nabave i slično). 
Predmet nabave određuje se na način da predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. 
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izražena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a). Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano određena u trenutku početka postupka jednostavne nabave. Izračunavanje procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnoj vrijednosti nabave, koja uključuje sve opcije i moguća obnavljanja ugovora ili višekratno izdavanje narudžbenica. 
Članak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti usklađeni s Planom nabave Naručitelja. 
Predmeti jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 2.650,00 eura unose se u Plan nabave, dok se predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura ne moraju unositi u Plan nabave. 
Ukoliko se tijekom proračunske godine ukaže potreba za nabavom dodatnih roba/usluga/radova uslijed koje bi se povećala njihova procijenjena vrijednost na način da prelaze u višu kategoriju jednostavne nabave ili pak u kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, Naručitelj će za takve dodatne vrijednosti provesti odgovarajući postupak. 
SUKOB INTERESA
Članak 4.
O sprječavanju sukoba interesa na odgovarajući se način primjenjuju odredbe Zakona.
lzjave o (ne)postojanju sukoba interesa ažuriraju se ukoliko dođe do promjene, odnosno čim navedene osobe dođu u sukob interesa, a minimalno jedanput godišnje za stalne osobe Stručnog povjerenstva za jednostavnu nabavu, odgovornu osobu Naručitelja te članove Upravnog vijeća, dok se za druge osobe prikupljaju za pojedini postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti u kojem one sudjeluju kao dlan Stručnog povjerenstva za javnu nabavu.
VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 5.
Nabava iz članka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na sljedeći način: 
1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR;
2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 10.000,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova.
POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 6.
Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova za potrebe Naručitelja provodi Služba za pravne, kadrovske i opće poslove.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 10.000,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova, pokreće odgovorna osoba Naručitelja potpisivanjem odluke o početku postupka jednostavne nabave te imenovanjem Stručnog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave. 
JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EUR
Članak 7.
Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR provodi se u pravilu izravnim ugovaranjem s gospodarskim subjektom na način da se s odabranim gospodarskim subjektom sklopi ugovor/izda narudžbenica koju potpisuje odgovorna osoba Naručitelja ili osoba koju odgovorna osoba Naručitelja ovlasti za potpisivanje iste.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEĆE OD 10.000,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA NABAVU ROBA I USLUGA, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EUR ZA NABAVU RADOVA
Članak 8.
Temeljem Odluke o početku postupka jednostavne nabave koju potpisuje odgovorna osoba Naručitelja, poziv na dostavu ponuda zajedno sa dokumentacijom o nabavi za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 10.000,00 EUR bez PDV-a, a manje od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 66.360,00 EUR bez PDV -a za radove, objavljuje se na Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i na internetskoj stranici Naručitelja. 
Sadržaj Poziva na dostavu ponuda
Članak 9.
Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrži:
- troškovnik, 
- opis predmeta nabave s tehničkom specifikacijom,
- rok za dostavu ponude,
- rok valjanosti ponude,
- dokumente koje su ponuditelji dužni dostaviti, 
- način izrade i dostave ponude,
- odredbe o jamstvima, ako su tražena, 
- kriterij za odabir, bitne elemente ugovora ili prijedlog ugovora,
- ostale potrebne podatke. 
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 radnih dana od dana objave poziva na dostavu ponuda. 
Ponude se dostavljaju putem Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) osim dijelova za koje je u pozivu na dostavu ponuda navedeno da se dostavljaju pismenim putem na adresu Naručitelja kao odvojeni dijelovi ponuda. Smatra se da je ponuda zaprimljena u trenutku dostave putem EOJN neovisno o trenutku dostave odvojenog dijela ponude. 
Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu Naručitelja u zadanom roku ne uzimaju se u razmatranje nego se neotvoreni vraćaju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda.
Ukoliko Naručitelj nakon objave Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno izmijeniti neki od zahtjeva koje je propisao, objaviti će na isti način kao i Poziv za dostavu ponuda obavijest o izmjeni uvjeta nabave, te eventualnom produžetku roka za dostavu ponude.
Članak 10.
Naručitelj u Pozivu na dostavu ponuda te pripadajućoj dokumentaciji o nabavi ukoliko je primjenjivo, može odrediti osnove za isključenje, kriterije za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata te tražiti jamstva ovisno o složenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, a primjenjujući na odgovarajući način važeće odredbe Zakona. 
Ponuditelji se pri izradi ponude moraju pridržavati uvjeta koje je odredio Naručitelj, ali mogu upozoriti Naručitelja ako nekim zahtjevima nije moguće udovoljiti uslijed objektivnih okolnosti (promjena zakonske regulative, stanje na tržištu i sl.). U tom slučaju Naručitelj će izmijeniti poziv na dostavu ponude sukladno članku 9. stavku 5. Pravilnika ili poništiti postupak nabave. 
Otvaranje, pregled i ocjena ponuda  
Članak 11.
Pravodobno zaprimljene ponude otvaraju najmanje 2 (dva) člana povjerenstva, istovremeno s istekom roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno. 
Nakon otvaranja ponuda, povjerenstvo pristupa pregledu i izrađuje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Ponude koje udovoljavaju svim traženim zahtjevima koje je propisao Naručitelj, rangiraju se prema kriteriju za odabir. Najbolje ocijenjena ponuda odabire se za ugovaranje. Ako u dostavljenim ponudama postoje manja odstupanja od zahtjeva koje je propisao Naručitelj, povjerenstvo može zatražiti od ponuditelja da dostavi očitovanje o izmjeni ponude u tom dijelu, na način kako je zahtijevao Naručitelj. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne dostavi očitovanje ili odbije izmijeniti ponudu, Naručitelj će ponudu tog ponuditelja ocijeniti nevažećom i ista se neće dalje razmatrati.  lzmjene i dopune ponude ne smiju se odnositi na ponuđenu cijenu niti rezultirati izmjenom ponuđene cijene odnosno izmjenom rezultata.
Ako ponuditelj ne dostavi svu traženu dokumentaciju Naručitelj ga može pozvati da upotpuni dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim troškovnika i dokumenata koji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima ENP). Ukoliko su pojedini dokumenti ili dijelovi ponude nečitki ili nejasni, od ponuditelja se može zatražiti da ih pojasni. U slučaju utvrđene računske pogreške od ponuditelja će se zatražiti da prihvati ispravak. 
U slučaju da ponuditelj ne prihvati ispravak računske pogreške ili ne pojasni/upotpuni ponudu, ista će biti odbijena. Iz zapisnika moraju biti vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu ponuda i prijedlog za odabir odnosno poništenje postupka. Na temelju prijedloga povjerenstva, odgovorna osoba Naručitelja donosi odluku o odabiru ili poništenju. 

Donošenje Odluke o odabiru
Članak 12.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz članka 11. ovog Pravilnika Naručitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude. 
Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
Odluku o odabiru ponuditelja donosi i potpisuje odgovorna osoba Naručitelja ili osoba koju odgovorna osoba Naručitelja ovlasti za potpisivanje. 
Odluka o odabiru postaje izvršna danom potpisa odgovorne osobe Naručitelja ili osobe koju odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje. 
Odluka o odabiru dostavlja se na isti način kao i Poziv za dostavu ponuda. 
Temeljem Odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavi ili se izdaje narudžbenica koja sadrži sve bitne elemente Ugovora, kojeg potpisuje odgovorna osoba Naručitelja. 
Donošenje odluke o poništenju
Članak 13.
Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu ponuda uz navedene razloge za poništenje postupka. Naručitelj može poništiti postupak nabave ako:
- ne dobije niti jednu ponudu; 
- ako su sve pristigle ponude nevažeće; 
- ako je cijena najbolje ocijenjene ponude veća od planiranih sredstava, osim ako se Naručitelj obveže osigurati nedostajuća sredstva; 
- ako cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak javne nabave; 
- ako tijekom roka za dostavu ponuda ili tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda postanu poznate okolnosti koje značajno utječu na postupak nabave odnosno zbog kojih je potrebno provesti drugačiji postupak ili izmijeniti tehničke specifikacije predmeta nabave; 
- ako prestane potreba za predmetnom nabavom. 
U slučaju poništenja postupka jednostavne nabave, Naručitelj će obavijestiti ponuditelje o tome na odgovarajući način. 


Sklapanje ugovora o nabavi
Članak 14.
Temeljem Odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavi ili se izdaje narudžbenica koja sadrži sve bitne elemente Ugovora. Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 EUR bez PDV-a u pravilu se izdaje narudžbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 10.000,00 EUR bez PDV-a u pravilu se sastavlja Ugovor o nabavi. 
IZUZEĆE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Članak 15.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stručne literature, časopisa, reprezentacije, te na sva izuzeća navedena u čl. 30. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22). 
PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 16.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik. 
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na službenim internetskim stranicama Naručitelja.
Članak 17.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provođenju postupaka jednostavne nabave (KLASA: 003-03/22-01/01, URBROJ: 2137-89-22-01 od 8. veljače 2022. godine) i I. Izmjene i dopune Pravilnika o provođenju postupaka jednostavne nabave (KLASA: 003-03/23-01/03, URBROJ: 2137-89-23-01 od 21. srpnja 2023. godine). 
Članak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.
KLASA: 003-03/25-01/02
URBROJ: 2137-89-25-01
Koprivnica, 25. srpnja 2025. godine
Predsjednica Upravnog vijeća: 
             Ana-Marija Mađerić, mag.oec.

_________________________________

                                                                                                                     Ravnateljica:
Zlatica Kučko Gudelj, dipl.iur.
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